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PROJETO DE LEI DO LEGISLATIVO N° 1192/2026
(Protocolo n? 20260706 de 30/03/2026)

Altera a Lei Complementar n°
1.737/2023 que dispoe sobre o Plano
de Cargos, Carreiras e Vencimentos
dos servidores do Poder Legislativo
do Municipio de Colombo e da
outras providéncias.

Art. 1°. Os Anexos |, I, IV, VI, Vil e IX, a Lei Complementar n° 1.737, de 29 de
setembro de 2023 passam a vigorar, respectivamente, na forma dos Anexos |, 11, 111, IV,
V e VI a esta Lei:

ANEXO |
CARGOS EFETIVOS, ATRIBUIGOES E QUANTITATIVO

a) AGENTE DE GESTAO LEGISLATIVA |

Realizar atividades de recepgao e portaria na Camara Municipal de Colombo

e atender, recepcionar e orientar o publico interno
e externo, de forma presencial ou telefénica;

e prestar informagdes e encaminhar servidores,
municipes e visitantes ao setor competente,
gquando a demanda nao puder ser solucionada
no proprio atendimento;

e controlar e fiscalizar a entrada e a saida de
pessoas e veiculos pelos acessos sob sua

Descritivo das atribuigdes responsabilidade;

o verificar autorizagdes de ingresso e vedar o
acesso de pessoas nao autorizadas;

e zelar pela seguranca do local, verificando o
fechamento de portas e janelas;

e protocolar documentos e processos,
promovendo o0 encaminhamento ao setor
competente;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 05 (cinco) cargos
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Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusdo do ensino fundamental.

Requisito

b) AGENTE DE GESTAO LEGISLATIVAII

Realizar a zeladoria dos prédios da Camara Municipal de Colombo

e promover a limpeza, conservagao e organizagao
das unidades administrativas, assegurando
condicbes adequadas de asseio, ordem,
segurancga e bem-estar;

e executar servigos de limpeza e arrumagao nas
dependéncias da Camara Municipal, mantendo-
as em condicbes adequadas de uso e
funcionamento;

e controlar a utilizagdo de materiais de limpeza e
demais itens necessarios a execugao das
atividades, comunicando a chefia imediata a
necessidade de reposicao;

e manter organizados o0os materiais e

Descritivo das atribuigdes equipamentos sob sua responsabilidade;

e realizar a coleta e o] adequado
acondicionamento dos residuos, promovendo a
separagao de materiais reciclaveis e organicos,
conforme as normas estabelecidas;

e abrir e fechar portas, janelas e portdes, bem
como ligar e desligar pontos de iluminagao,
maquinas e equipamentos elétricos, quando
necessario;

e comunicar a chefia imediata irregularidades
constatadas, bem como a necessidade de
reparos e consertos nas dependéncias, moveis
e utensilios;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 06 (seis) cargos

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
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e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusdo do ensino fundamental.

Requisito

c) AGENTE DE GESTAO LEGISLATIVAIII

Organizar e executar servigos de copa e cozinha da Camara Municipal de Colombo

e organizar e executar servicos de copa e cozinha,
observando métodos, padrdes de qualidade,
higiene e segurancga alimentar;

e preparar e servir alimentos e bebidas,
organizando recipientes, utensilios e 0 ambiente
de forma adequada as necessidades dos
setores;

e utilizar técnicas apropriadas de conservacao,
congelamento e descongelamento de alimentos,
bem como controlar prazos de validade;

¢ solicitar, com antecedéncia, a reposi¢ao de gas,
alimentos, utensilios e demais materiais
necessarios a execugao das atividades;

e receber, conferir, armazenar e acondicionar
alimentos, observando quantidade, qualidade,
validade e condi¢gdes adequadas de higiene, de
modo a evitar contaminacgoes;

e zelar pela higiene, organizagcéo e bem-estar do
ambiente de trabalho;

e cumprir as normas legais aplicaveis a
manipulagdo de alimentos e as determinagdes
da Vigilancia Sanitaria, inclusive quanto ao uso
de vestimentas adequadas;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 03 (trés) cargos

Descritivo das atribuicdes

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
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e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e comprovar a conclusédo do ensino fundamental.

d) AGENTE DE GESTAO LEGISLATIVA IV

Dirigir e conservar automdveis, caminhonetes e veiculos oficiais

o dirigir veiculos oficiais no transporte de pessoas,
materiais, documentos e valores, observando as
normas de transito e adotando medidas
preventivas para evitar incidentes;

e auxiliar no embarque e desembarque de
passageiros e no carregamento e
descarregamento de  materiais, quando
necessario;

e zelar pela manutengao, limpeza, conservagao e
boas condicbes de uso do veiculo sob sua
responsabilidade;

e tratar os passageiros com urbanidade e respeito,
evitando situagcdes de desconforto durante o
transporte;

e controlar e orientar o] adequado
acondicionamento de cargas, visando a
prevencao de acidentes;

e assegurar a correta entrega de documentos e
materiais transportados;

e cumprir integralmente a legislacédo de transito
vigente;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 02 (dois) cargos

Descritivo das atribuicdes

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

Requisito e estar quite com as obrigagcdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusao do ensino fundamental.

e Habilitacdo (CNH) na categoria B ou superior

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
Conforme art. 4°, 1l da Lei 14.063/2020. Hash: c29fa83d17bb718fa2b256118d2b8ef17fbd9e4f7bda3a27a0de4271c899dcf9

Documento assinado digitalmente por: Mesa Diretiva — Camara Municipal de Colombo — PR, em: 30/03/2026

Rua Francisco Busato, 8005 | Centro | Colombo | Parana | Fone: (41) 3656-8200 | www.camaracolombo.pr.gov.br




s

CAMARA
DE COLOMBO

e) TECNICO DE GESTAO LEGISLATIVA

Prestar suporte administrativo a Camara Municipal de Colombo, assegurando o
correto fluxo de atividades, informacgdes e rotinas institucionais

e executar atividades de digitagdo, arquivamento,
organizagado, distribuicdo e controle de
documentos e expedientes;

e preparar, calcular, lancar, conferir e atualizar
dados e informacdes em sistemas e controles
administrativos;

e celaborar, emitir e organizar relatorios,
correspondéncias e expedientes administrativos
em geral;

e atender e realizar chamadas telefonicas,
efetuando o devido encaminhamento interno;

e atender o publico interno e externo, prestando
informacdes, orientagcbes e promovendo o
encaminhamento de expedientes;

e elaborar certiddes, memorandos, oficios e

Descritivo das atribuicoes demais documentos administrativos, zelando
pela clareza, corregdo  gramatical e
padronizagao;

e prestar apoio administrativo aos agentes
publicos, conforme solicitacdo e necessidade do
servico;

e operar microcomputadores e  sistemas
informatizados, utilizando  aplicativos e
programas basicos para inclusdo, alteragao,
consulta e obtencdo de dados e informacgdes;

e auxiliar em atividades relacionadas as areas
contabil, financeira, orgamentaria e patrimonial,
incluindo  organizagdo de  documentos,
conciliagbes, analises e controles de
lancamentos contabeis;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 28 (vinte e oito) cargos

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
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e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino meédio.

f) TECNICO EM INFORMATICA

Prestar suporte técnico de hardwares e softwares aos usuarios

e instalar, configurar e manter softwares e
hardwares, orientando os usuarios quanto a
correta utilizagao dos sistemas e equipamentos;

¢ identificar, interpretar e solucionar mensagens
de erro e falhas operacionais apresentadas nos
sistemas e equipamentos;

e comunicar e orientar os usuarios acerca de
falhas, indisponibilidades ou interrupgdes nos
sistemas;

e prestar atendimento e suporte técnico aos
servidores, de forma presencial ou por meio das
ferramentas de comunicagao disponiveis;

e executar manutencgao preventiva e corretiva em
equipamentos de informatica;

Descritivo das atribuicdes | o realizar manutengao de menor complexidade na
rede fisica de computadores, incluindo
crimpagem de conectores e confecgéo de cabos
de rede;

e corrigir problemas de comunicagdo em redes de
computadores decorrentes de falhas de
configuragdo ou funcionamento de sistemas
operacionais em ambiente de microinformatica;

e prestar suporte técnico aos equipamentos,
conforme orientagdes da chefia ou da area
responsavel;

e zelar pela preservagéo do ambiente de trabalho,
bem como dos materiais e equipamentos sob
sua responsabilidade;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 03 (trés) cargos

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
Conforme art. 4°, 1l da Lei 14.063/2020. Hash: c29fa83d17bb718fa2b256118d2b8ef17fbd9e4f7bda3a27a0de4271c899dcf9
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e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino médio
profissionalizante na area de informatica.

g) JORNALISTA

Estabelecer e gerenciar a comunicagao institucional da Camara Municipal de
Colombo com a sociedade

e realizar a cobertura jornalistica das Sessoes
Plenarias, reuniées de Comissobes
Permanentes, Temporarias e Especiais, bem
como de eventos institucionais da Camara
Municipal;

e manter relacionamento com orgaos de
imprensa, promovendo a divulgacdo de
informagdes de interesse institucional, bem
como o agendamento de entrevistas e

reportagens;
e monitorar, registrar e analisar noticias
Descritivo das atribuicdes veiculadas na midia relativas a Camara

Municipal, elaborando clippings;

e produzir, redigir e revisar textos, notas, releases
e demais conteudos jornalisticos para
divulgacéo das atividades institucionais;

e realizar atividades de reportagem, fotografia,
edicdo e revisdo de conteudos jornalisticos,
respondendo tecnicamente pelas informacdes
divulgadas, quando couber;

e zelar pela observancia dos principios da
publicidade institucional e da impessoalidade;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 02 (dois) cargos

Jornada 30 (trinta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

Requisito e estar quite com as obrigagcbes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusdo do ensino superior em
jornalismo.

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
Conforme art. 4°, 1l da Lei 14.063/2020. Hash: c29fa83d17bb718fa2b256118d2b8ef17fbd9e4f7bda3a27a0de4271c899dcf9

Documento assinado digitalmente por: Mesa Diretiva — Camara Municipal de Colombo — PR, em: 30/03/2026

Rua Francisco Busato, 8005 | Centro | Colombo | Parana | Fone: (41) 3656-8200 | www.camaracolombo.pr.gov.br




s

CAMARA
DE COLOMBO

h) CONTADOR

Assegurar a regularidade dos registros contabeis orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, fornecendo informacgdes técnicas para a tomada de decisao da
Presidéncia da Camara Municipal de Colombo.

e controlar, acompanhar e supervisionar a
movimentagao contabil da Camara Municipal,
assegurando o cumprimento da legislacao
aplicavel a contabilidade publica;

e prestar informagdes, esclarecer duvidas e
responder a questionamentos relativos a area
contabil, orientando servidores e subsidiando as
demais unidades administrativas;

e elaborar, emitir e providenciar a publicacdo dos
relatérios e demonstrativos exigidos pela
legislacao pertinente, responsabilizando-se pela
fidedignidade das informacdes;

e elaborar laudos e pareceres técnicos de
atualizagcao monetaria, quando necessario;

Descritivo das atribuicbes | ® subsidiar decisbes técnicas da Camara
Municipal, emitindo manifestacbes e opinides
fundamentadas em matéria contabil;

e contribuir para o aprimoramento da gestao
administrativa, elaborando ou subsidiando
relatorios de  auditoria  destinados a
Controladoria e a Presidéncia da Camara
Municipal;

e zelar pelos procedimentos e registros contabeis,
assegurando a regularidade, o controle e a
rastreabilidade dos processos;

e acompanhar, interpretar e manter-se atualizado
quanto a legislagdo aplicavel a contabilidade
publica;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 02 (dois) cargos

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos

Requisito politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigacdes eleitorais;

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
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e comprovar a conclusdo do ensino superior em
Ciéncias Contabeis;

e Registro ativo no Conselho Regional de
Contabilidade.

i) ANALISTA LEGISLATIVO

Desempenhar atividades relativas a legistica formal e material nos processos
legislativos que tramitam na Camara Municipal de Colombo.

e realizar estudos, pesquisas, analises e elaborar
relatérios técnicos sobre proposigoes
legislativas;

e analisar o impacto normativo e legislativo das
proposi¢cdes legislativas, inclusive quanto a
compatibilidade juridica, técnica e sistémica;

e desenvolver estudos e pesquisas a pedido das
Comissdes Permanentes e Temporarias e dos
Vereadores;

e emitir pareceres técnicos, quando solicitado, as
Comissdes Permanentes e Temporarias,
especialmente quanto a legistica formal e
material das proposigdes legislativas;

e colaborar na elaboragdo de proposicoes
legislativas, abrangendo a identificagdo do
problema, a definicho de objetivos, a
apresentacao de alternativas e a avaliagao
prévia de impacto normativo e legislativo;

e avaliar as proposigdes legislativas quanto a
racionalidade linguistica, sistematico-normativa,
social, instrumental e axioldgica;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
conforme a necessidade do servigo publico.

Quantidade 01 (um) cargo

Descritivo das atribuicdes

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusédo do ensino superior.

Requisito

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
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J) ADVOGADO

Cargo regido pela Lei Municipal n® 1.649, de 10 de junho de 2022.

e representar e defender a Camara Municipal de
Colombo em juizo, ou administrativamente, ativa
e passivamente, em todas e quaisquer acdes ou
procedimentos em que figure como parte ou
interessada;

e atuar judicial e administrativamente na defesa
dos interesses e prerrogativas da Céamara
Municipal de Colombo, e na defesa judicial dos
Vereadores, no tocante aos atos praticados no
exercicio de suas prerrogativas, desde que
expressamente solicitada por estes ultimos e
autorizado pela Mesa Diretiva;

e celaborar informagdes a serem prestadas pelas
autoridades do Poder Legislativo em mandados

Descritivo das atribuicbes de seguranga ou mandados de injungéo;

e apreciar, previamente, minutas de editais
licitatorios e propostas de contratagdo direta,
bem como se manifestar sobre prorrogacoes,
aditamentos, rescisdes, aplicacdo de penalidade
e demais incidentes relativos a execucgao de
contrato firmado pela Camara Municipal de
Colombo;

e elaborar pareceres e manifestagdes juridicas em
processos administrativos e legislativos;

¢ manifestar-se em processos instaurados no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Parana;

e dar cumprimento a outras atribui¢des atinentes a
sua area de competéncia, que Ilhe venham a ser
determinadas pela Mesa Diretiva.

Quantidade 02 (dois) cargos

Jornada 20 (vinte) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusio do ensino em Direito;

Requisito

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
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e inscrigao regular na Ordem dos Advogados do
Brasil.

k) TECNICO DE GESTAO LEGISLATIVA — ASSESSORIA DE GABINETE

Prestar apoio técnico-legislativo e administrativo ao vereador na atuagao
parlamentar e no atendimento a comunidade

e auxiliar o vereador na analise e no
acompanhamento de projetos de lei, propostas
de emenda a Lei Organica, resolugdes, decretos
legislativos, vetos e demais proposi¢cdes em
tramitacdo na Camara Municipal, bem como
monitorar sua tramitagdo junto aos setores
competentes, mantendo o vereador informado
sobre prazos, pareceres e etapas de votagao;

e gerenciar o fluxo de correspondéncias e e-mails
do gabinete, realizando a triagem, o registro e o
encaminhamento adequado;

e organizar e manter atualizados os arquivos
fisicos e digitais do gabinete, garantindo a
segurancga e a rastreabilidade das informacoes;

e controlar o material de expediente e os recursos
necessarios ao funcionamento do gabinete;

e atender e recepcionar cidadaos, representantes
de entidades, autoridades e demais visitantes do
gabinete, prestando informacodes e
encaminhando suas demandas ao vereador;

e auxiliar na comunicagdo do gabinete com os
demais setores da Camara Municipal, 6rgaos
publicos e entidades da sociedade civil;

e apoiar a organizacdo de reunides e eventos
promovidos pelo gabinete do vereador;

e coletar, organizar e analisar dados e
informacdes sobre temas de interesse do
vereador ou relacionados as demandas da
comunidade;

e monitorar noticias e publicagdes relevantes para
a atuacao parlamentar;

e receber e registrar as demandas, sugestdes e
reclamacgdes dos cidaddaos encaminhadas ao
gabinete, acompanhando o seu andamento e
providenciando as respostas;

e elaborar, revisar e protocolizar proposicoes
legislativas de iniciativa do Vereador.

Descritivo das atribuicdes
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Quantidade 17 (dezessete) cargos

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e comprovar a conclusdo do ensino médio.

Requisito

I) TECNICO EM AUDIOVISUAL

Executar a captacao, edi¢ao e transmissao de audio e video, garantindo a qualidade
da cobertura audiovisual das atividades institucionais

da Camara Municipal de Colombo

e operar os sistemas de captagdo, gravacédo e
transmissao ao vivo (streaming) das atividades
institucionais da Camara Municipal, bem como
demais recursos audiovisuais disponiveis;

e realizar a gravagao e transmissdo de sessdes
ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias
publicas, reunides de comissdes e demais
eventos oficiais;

e operar, ajustar e configurar microfones, sistemas
de sonorizacdo e equipamentos correlatos, em
ambientes internos e externos;

e editar conteudos audiovisuais, incluindo video,
audio e pecas graficas digitais, bem como
vinhetas e materiais institucionais de divulgacéo;

e produzir, organizar e disponibilizar conteudos
para midias sociais e canais institucionais de
comunicacgao;

e operar equipamentos de audio, Vvideo,
iluminagao e projecao utilizados nas atividades
da Céamara;

e executar manutencdo preventiva e corretiva
basica em equipamentos de captagao,
sonorizagdo, gravagdo e transmissdo de
propriedade da Camara Municipal;

e zelar pela conservagdo, organizagdo e
arquivamento fisico e digital dos registros
audiovisuais;

Descritivo das atribuicbes
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e prestar suporte técnico em sessodes, reunioes,
palestras e eventos realizados no plenario ou em
outros espacgos da Camara;

e atender demandas de comissdes, gabinetes e
demais setores que demandem recursos
audiovisuais;

e controlar o uso, a guarda e a circulagdo dos
equipamentos audiovisuais sob sua
responsabilidade;

e elaborar relatérios técnicos e auxiliar na
especificacdo e no processo de aquisigcao de
equipamentos;

e executar outras atividades correlatas ao cargo,
compativeis com a natureza da funcdo e a
competéncia institucional.

Quantidade 01 (um) cargo

Jornada 40 (quarenta) horas semanais

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos
politicos;

e estar quite com as obrigagdes militares, se do
sexo masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusdo do ensino médio.

Requisito

) ANEXO Ii )
FUNGOES GRATIFICADAS E ATRIBUIGOES

a) Funcdes de Assessoramento
1 — ASSESSORIAAOS PRESIDENTES DE COMISSOES PERMANENTES E

TEMPORARIAS

Simbolo FG-10

e prestar apoio técnico, administrativo e legislativo aos
Presidentes das Comissdes Permanentes e
Temporarias, assegurando a regularidade e a

Atribuicdes continuidade dos trabalhos;

¢ auxiliar na elaboragao de pautas, convocacoes, atas,
relatérios e demais expedientes das reunibes das
Comissodes, bem como providenciar sua distribuicdo
aos membros;
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e organizar, controlar e atualizar o0s processos
legislativos e documentos oficiais em tramitacéo nas
Comissdes, zelando pela correta instrucao e
regularidade procedimental;

e realizar estudos, pesquisas e notas técnicas de
carater legislativo, subsidiando a analise de
proposi¢cdes, emendas, requerimentos e demais
matérias, vedada a emissdo de juizo juridico de
legalidade ou constitucionalidade;

e acompanhar e controlar os prazos regimentais,
alertando a Presidéncia das Comissbes quanto a
vencimentos e necessidade de deliberagao;

¢ intermediar a comunicacido entre as Comissdes e 0s
demais setores da Camara, bem como com
Vereadores, assessorias, o6rgdos externos e a
sociedade civil, quando necessario;

e auxiliar na convocagao, organizagao e execugao de
audiéncias publicas, diligéncias, reunides técnicas e
demais eventos promovidos pelas Comissoes,
inclusive quanto aos aspectos logisticos e de registro;

e controlar a presenga dos membros nas reunides e
manter atualizado o registro das atividades das
Comissoes;

e apoiar a Presidéncia das Comissdes na conducgao das
votagbes e deliberagdes, organizando a ordem dos
trabalhos, listas de inscritos e a documentagao
necessaria;

e providenciar a formalizagéo, coleta de assinaturas e o
encaminhamento das decisdes, pareceres e demais
documentos aprovados pelas Comissdes aos setores
competentes, sem interferéncia no conteudo juridico;

e promover a publicidade e a transparéncia dos atos
das Comissdes, assegurando O acesso as
informacgdes, nos termos da legislagao vigente;

e manter arquivo fisico e digital organizado das
matérias e atividades das Comissdes, garantindo a
integridade, rastreabilidade e preservacdo dos
documentos;

e executar outras atividades correlatas as atribuigdes
de apoio técnico, legislativo e administrativo das
Comissbes, vedadas aquelas de natureza juridica.

Quantidade 02 (dois) cargos
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e dominio do processo legislativo em todas as suas
fases, incluindo as especificidades de tramitacédo em
comissoes, e profundo conhecimento do Regimento
Interno da Camara Municipal;

¢ habilidade na redagcdo e revisdo de proposicoes e
demais documentos legislativos, garantindo clareza,
concisao, correcao gramatical e técnica;

e capacidade de analisar proposi¢cdes complexas sob
multiplas  perspectivas, identificar riscos e
oportunidades, e propor solugdes estratégicas;

¢ habilidade de comunicacdo verbal e escrita, com
capacidade de argumentagao

b) Fungdes de Coordenagdo _
1 — COORDENADOR DO SETOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Simbolo FG-10
Atribuicbes Art. 25, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino superior completo;

e dominio das normas legais que regem a gestdo de
bens, incluindo aspectos de direito administrativo
(licitagdes, bens publicos), direito civil (propriedade) e
regulamentagdes contabeis aplicaveis;

¢ habilidade no uso de softwares e plataformas para

Requisitos . . PO
controle e inventario de patriménio;
e conhecimento dos principios contabeis relacionados a
ativos, como  depreciagdo, reavaliacdo, e
procedimentos de baixa de bens; compreensido e
aplicacao dos fluxos de trabalho para aquisigao,
registro, tombamento, movimentagdo, descarte e
alienagao de bens patrimoniais.
2 — COORDENADOR DO SETOR DE FROTA
Simbolo FG-5
Atribuicbes Art. 27, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

¢ ensino médio completo;

Requisitos e conhecimento sobre planos de manutengao
preventiva e corretiva, controle de revisdes, gestao de
oficinas e fornecedores de pecas e servigos;
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e dominio do Cddigo de Transito Brasileiro (CTB),
normas de licenciamento, emplacamento, seguros
obrigatérios e regulamentacbes especificas para
veiculos oficiais;

e habilidade em monitorar e otimizar custos
relacionados a combustivel, manutengéo, seguros,
licenciamento e depreciagao da frota;

e conhecimento das normas de seguranga veicular e
das regulamentagbes ambientais aplicaveis a
operagao de veiculos;

e organizagao e controle de toda a documentacéo dos
veiculos.

3 — COORDENADOR DO SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES

Simbolo FG-10
Atribuicbes Art. 29, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino superior completo;

e dominio da Lei n° 14.133/2021 e demais normas
correlatas, como decretos e regulamentos
especificos, além de jurisprudéncia dos Tribunais de
Contas e do Poder Judiciario;

e conhecimento pratico das diversas modalidades de
licitagdo e das fases do processo licitatorio, desde a

Requisitos fase preparatéria até a homologagéo;

e habilidade na elaboragao, fiscalizagdo, gestdo e
reequilibrio econbmico-financeiro de contratos
administrativos, incluindo aditivos e sangdes;

e conhecimento no uso de plataformas eletrénicas de
compras governamentais;

e capacidade de realizar pesquisa de pregos, analise de
mercado, e gerenciar o cadastro e a qualificagcao de
fornecedores.

4 — COORDENADOR DO SETOR DE SERVICOS GERAIS
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¢ ensino médio completo;

e dominio das principais técnicas de limpeza, tipos de
produtos quimicos e seu manuseio seguro, bem como
0 uso adequado de equipamentos basicos de limpeza;

e dominio de normas basicas de seguranca e uso de
Equipamentos de Protecédo Individual;

e nocdes sobre coleta seletiva e descarte correto de
residuos;

e habilidade para elaborar e seguir cronogramas de
limpeza, gerenciar o estoque de materiais e
suprimentos, e otimizar a utilizacdo dos recursos.

Requisitos

5 - COORDENADOR DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Simbolo FG-5
Atribuicbes Art. 33, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

¢ ensino médio completo;

e conhecimento da legislacédo aplicavel aos servidores
publicos municipais;

¢ nocdes de conhecimento da Consolidacdo das Leis
do Trabalho (CLT) e da legislagao previdenciaria;

e dominio das rotinas de folha de pagamento,

Requisitos beneficios, admissdes, desligamentos e demais
obrigacdes acessorias;

e conhecimento das praticas de recrutamento e
selecdo, treinamento e desenvolvimento, avaliagdo de
desempenho e gestdo de clima organizacional,

e capacidade de planejar e executar processos de RH,
gerenciar prazos e prioridades, e manter a
organizacao dos registros e informagdes de pessoal.

6 — COORDENADOR DO SETOR DE COPA

Simbolo FG-5
Atribuicbes Art. 35, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo
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e bebidas, limpeza de utensilios e equipamentos, e
manutencgao da salubridade do ambiente;

¢ habilidade para controlar o estoque de materiais de
copa;

o familiaridade com a operacdao e manutengao basica
de equipamentos de copa,;

e organizagdo e limpeza: capacidade de manter o
ambiente da copa e areas adjacentes sempre limpos,
organizados e prontos para uso;

e aptidao para planejar e organizar as rotinas diarias e
periodicas do setor, garantindo o abastecimento
continuo e a qualidade dos servigos;

e capacidade de supervisionar e orientar auxiliares de
copa, distribuindo tarefas e acompanhando a
execucao.

7 — COORDENADOR DO SETOR DE CONTABILIDADE

Simbolo FG-10
Atribuicbes Art. 40, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino superior completo;

e excepcionalmente, ensino meédio profissionalizante
em contabilidade completo;

e Registro ativo no Conselho Regional de
Contabilidade;

e experiéncia em coordenagdo ou supervisdao de
equipes contabeis;

e dominio dos principios e normas de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico;

Requisitos e conhecimento da Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), Lei n° 4.320/64, e demais legislagdes
pertinentes a execugao orcamentaria e financeira do
setor publico;

e familiaridade com sistemas informatizados de
contabilidade publica e de gestdo orgcamentaria;

e conhecimento das obrigacbes fiscais e tributarias
aplicaveis a 6rgaos publicos;

e experiéncia na elaboragdo e analise de balangos,
demonstracdes contabeis e relatorios de gestao fiscal,
bem como na interacdo com Tribunais de Contas;
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e capacidade de analisar dados financeiros complexos,
identificar inconsisténcias e garantir a precisao das
informacoes;

e habilidade para planejar as rotinas contabeis,
gerenciar prazos e garantir a conformidade com as
exigéncias legais.

8 — COORDENADOR DO SETOR DE TESOURARIA

Simbolo FG-5
Atribuicbes Art. 42, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

¢ ensino médio completo;

e dominio das técnicas de projegcdo, controle e
otimizacao do fluxo de caixa, incluindo recebimentos
e pagamentos;

e conhecimento de operagdes bancarias, conciliagao
bancaria, aplicagbes financeiras e sistemas de
pagamentos eletronicos;

e conhecimento da Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), Lei n°® 4.320/64, e demais normas que regem a
execugao financeira e orgamentaria no setor publico;

¢ noc¢des de contabilidade publica aplicadas a gestao
de caixa e bancos, e a elaboracdo de relatérios
financeiros;

e conhecimento das retengdes e obrigagdes tributarias
relacionadas a pagamentos e recebimentos;

e habilidade para planejar e organizar as rotinas de
tesouraria, gerenciar prazos e garantir a conformidade
com as exigéncias legais e internas;

e capacidade de implementar e fiscalizar
procedimentos de seguranga para a movimentagao
de recursos e a guarda de valores.

Requisitos

9 — COORDENADOR DO SETOR DE MANUTENGCAO DE EQUIPAMENTOS E
PROGRAMAS DE COMPUTADOR
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¢ ensino médio completo;

e experiéncia em coordenacdo ou supervisdao de
equipes de Tl ou projetos de tecnologia;

e conhecimento em manutengcdo e configuragdo de
computadores (desktops, notebooks), servidores,
impressoras e demais periféricos;

e dominio de sistemas operacionais Windows e Linux,
e pacotes de escritério;

e conhecimento em configuracdo e manutencao de
redes locais (LAN), redes sem fio (Wi-Fi), roteadores,

Requisitos switches e protocolos de rede;

¢ nogdes de seguranga de dados, protegao contra virus
e malwares, firewalls e politicas de backup e
recuperacao de dados;

e capacidade de gerenciar e dar suporte a programas e
sistemas utilizados pela Camara, incluindo sistemas
de gestao e aplicagdes especificas;

e conhecimento em controle e inventario de
equipamentos e licengas de software;

e aptiddo para planejar manutengdes preventivas,
gerenciar projetos de Tl e organizar o fluxo de trabalho
do setor.

10 - COORDENADOR DO SETOR DE AUDIOVISUAL

Simbolo FG-2
Atribuicbes Art. 49, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino médio completo;

e dominio na operagao e configuracao de cameras de
video, microfones, mesas de audio, mesas de
corte/switcher de video, projetores, sistemas de
iluminagao e equipamentos de transmissao;

e conhecimento em sistemas de transmissdo ao vivo
(streaming), gravagao de audio e video, e plataformas
digitais para divulgagao de conteudo;

e conhecimento em softwares de edicdo de audio e
video para pos-produgéo de materiais;

e capacidade de realizar manutengcdo preventiva e
identificar problemas técnicos em equipamentos
audiovisuais;

e compreensdo basica de redes de computadores e
conectividade para sistemas audiovisuais;

Requisitos
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e Aptidao para planejar a logistica de eventos, montar
cronogramas de gravagao/transmissao e gerenciar
recursos técnicos e humanos.

11 — COORDENADOR DO SETOR DE ASSESSORIA DAS COMISSOES

Simbolo FG-6
Atribuicbes Art. 54, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

¢ ensino médio completo;

e dominio das etapas e ritos do processo legislativo,
tipos de proposi¢cdes (projetos de lei, emendas,
requerimentos, etc.) e suas tramitagoes;

e conhecimento dos principios e normas do Direito
Constitucional e Administrativo aplicaveis ao Poder
Legislativo e a Administracéo Publica;

e dominio do Regimento Interno da Camara Municipal e

Requisitos demais normas que regem o funcionamento das
comissdes e do plenario;

¢ habilidade na elaboragéo de relatérios, emendas e
substitutivos, com clareza, concisdo e correcao
técnica; capacidade de realizar pesquisa de
legislacdo, doutrina e  jurisprudéncia para
fundamentar as analises e pareceres;

e capacidade de analisar proposicoes complexas,
identificar pontos criticos e sintetizar informacgdes para
subsidiar as decisbes dos parlamentares.

12 - COORDENADOR DO SETOR DE CONTROLE PROCESSUAL

Simbolo FG-6
Atribuicbes Art. 56, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino médio completo;

e conhecimento das etapas, ritos e prazos de
tramitacao de proposi¢des legislativas e documentos
administrativos dentro de um 6rgao publico;

e dominio do Regimento Interno da Camara Municipal e
demais normas que regulam o fluxo de documentos e
processos; familiaridade com sistemas informatizados

Requisitos
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de gestdo de  processos, protocolo ou
acompanhamento de tramites;

e nocgdes de técnica legislativa para identificar tipos de
proposicoes e suas caracteristicas;

e habilidade para planejar, monitorar e garantir o
cumprimento rigoroso de prazos legais e regimentais.

13 — COORDENADOR DO SETOR DE APOIO PROCESSUAL

Simbolo FG-2
Atribuicbes Art. 58, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

¢ ensino médio completo;

¢ habilidade em organizagao, classificacao,
arquivamento e controle de documentos (fisicos e
digitais);

Requisitos ¢ dominio de softwares de edicdo de texto, planilhas e
apresentacoes (pacote Office ou similar);

e compreensdo basica do fluxo e da tramitacdo de
documentos e proposi¢cdes em ambiente legislativo;

e conhecimento das rotinas de recebimento, registro,
distribuicdo e expedi¢cdo de documentos.

14 — COORDENADOR DO SETOR DE PROTOCOLO GERAL

Simbolo FG-4
Atribuicbes Art. 63, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e dominio das técnicas de recebimento, registro,
classificagao, distribuicdo, expedig¢ao e arquivamento
de documentos (fisicos e digitais);

o familiaridade com sistemas informatizados de
protocolo e gestéo eletrénica de documentos;

Requisitos e conhecimento dos diferentes tipos de documentos
oficiais e suas finalidades;

e compreensdo basica do fluxo de tramitagcdo de
documentos e proposi¢cdes dentro de um ambiente
legislativo;

¢ habilidade no uso de softwares de edigdo de texto e
planilhas.
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15 — COORDENADOR DO SETOR DE ARQUIVO

Simbolo FG-4
Atribuicbes Art. 65, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino médio completo; dominio dos principios da
Arquivologia  (proveniéncia, @ ordem  original),
classificagdo, avaliacdo, descricdo e arranjo de
documentos;

e conhecimento da Lei de Arquivos (Lei n® 8.159/91) e
demais normas e resolugdes do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ) e 6rgéos correlatos;

¢ habilidade na elaboracédo e aplicacdo de planos de
classificagao e tabelas de temporalidade e destinagao

Requisitos de documentos;

e conhecimento de técnicas de conservagao preventiva
e corretiva para documentos fisicos e digitais,
incluindo controle ambiental e manuseio adequado;

o familiaridade com sistemas informatizados de gestao
eletrbnica de documentos e de gerenciamento de
arquivos;

¢ nocgdes de processos de digitalizacado e indexacao de
documentos para a formagao de acervos digitais;

e aptiddo para planejar e executar projetos de
organizacao, digitalizacdo e conservacéo de acervos.

16 — COORDENADOR DO SETOR DE CERIMONIAL E EVENTOS

Simbolo FG-4
Atribuicbes Art. 70, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01 (um) cargo

e ensino médio completo;

e dominio das normas de cerimonial publico;

e conhecimento das etapas da organizagao de eventos,
desde o planejamento, orgcamento, contratagdo de
fornecedores, logistica, montagem, execucgéo e pos-
evento;

e conhecimento de etiqueta social e empresarial, e
capacidade de orientar sobre a postura adequada em
diferentes contextos;

Requisitos
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e habilidade na elaboracdo de roteiros, discursos,
convites, comunicados e demais materiais
relacionados a eventos;

e compreensao das necessidades técnicas (som,
iluminacgao, projeg¢ao) para a realizagao de eventos;

e capacidade de planejamento, organizacdo e
meticulosidade para garantir a perfeicdo em cada
detalhe do evento;

e capacidade de lidar com imprevistos e tomar decisdes
rapidas e eficazes durante a execugao de eventos.

ANEXO IlI
QUANTITATIVO DAS FUNCOES GRATIFICADAS

dos principios  constitucionais  atinentes a
Administracdo Publica, das normas gerais da
legislacao federal especifica, da ordem dos trabalhos
e daqueles que forem estipulados no ato
convocatorio;

e convocar as reunides da comissdo, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, indicando a
matéria a ser apreciada;

e presidir as reunides da comissao, com direito ao voto
de qualidade;

e propor a comissdo a padronizagdo de atos
convocatérios, atas, termos e declaragdes
concernentes ao procedimento licitatério;
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e encaminhar o resultado final do julgamento para
homologacdo e/ou adjudicacdo pela autoridade
competente, apdés o decurso de todos os prazos
recursais;

e assinar os editais de Concorréncia, Tomada de
Precos, Pregdo, Convite, Concurso e Leildo, bem
como os Pareceres relativos as Dispensas e
Inexigibilidades de Licitagdo, e ainda os avisos a
serem publicados;

e assinar as atas referentes aos trabalhos da comissao;

e encaminhar os recursos interpostos devidamente
instruidos;

e representar oficialmente a Comissao, prestando as
informagdes que se fizerem necessarias;

e aprovar a programagcao das licitagcdes e as pautas das
reunioes;

e controlar a participagdo dos membros da Comissao e
convocar, alternadamente, quando necessario, 0
suplente;

e convocar equipes técnicas setoriais, dependendo da
natureza da licitagdo, da qualidade, da complexidade
ou especializacdo do bem, obra ou servico em
licitacdo, para participagédo do procedimento licitatério
que a motivou, quando necessarias;

e resolver sobre esclarecimentos/impugnacoes
apresentados por interessados quanto aos termos do
edital, submetendo, caso necessario, sua deliberacio
a autoridade superior, e modifica-lo quando
procedente a impugnacgao;

e convocar e presidir as reunides, abrir e encerrar as
sessoes;

e coordenar os trabalhos, promovendo o0s meios
necessarios para o funcionamento da Comissao e o
exato cumprimento das Leis, Decretos, Regulamentos
e Instrugdes relativos aos procedimentos licitatorios;

e promover diligéncias, determinadas a esclarecer ou
complementar a instrugéo dos processos licitatérios;

e propor a autoridade superior 0 processo para

homologacédo e a adjudicagao do objeto vencedor da

licitacdo.

ser servidor publico efetivo e estavel,

nao estar em estagio probatério;

nao possuir penalidade disciplinar vigente;

nao possuir impedimento ou conflito de interesses em

relagdo ao objeto das licitagdes;
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e possuir capacitacdo especifica em licitacbes e
contratos administrativos, comprovada por
treinamento institucional ou certificado equivalente;

e possuir experiéncia funcional minima na atuagcéo em
procedimentos licitatérios ou na area administrativa
relacionada;

2 — MEMBRO DA COMISSAOQ DE LICITAGAO

Simbolo GS-1
Atribuig6es e participar das reunides a que for convocado;
e analisar preliminarmente 0s processos

administrativos;

e examinar os pedidos de inscri¢do dos licitantes;

e instruir o processo licitatério, anexando os
documentos pertinentes;

¢ prestar informagdes aos interessados;

e providenciar a publicagao dos atos em tempo habil;

¢ instaurar a fase de habilitagdo, promovendo, na data
previamente marcada, a abertura dos envelopes, a
rubrica e a analise dos documentos;

e promover ou determinar a realizacao de diligéncias e
habilitar ou inabilitar proponentes;

e analisar e se manifestar acerca dos recursos
interpostos, podendo rever, de oficio ou mediante
provocacao suas decisdes, encaminhando o recurso
devidamente informado a autoridade superior para
decisdo;

e examinar, julgar e classificar as propostas, findando
suas atividades com o encerramento da fase de
julgamento das propostas, esgotamento da fase
recursal, se existente, e remessa do processo a
autoridade superior;

e elaborar os atos oficiais pertinentes;

e rubricar todos o0s documentos e propostas
apresentadas pelas licitantes.

e assinar as atas das reunides, relatorios e demais
documentos pertinentes;

e elaborar o mapa comparativo que ira compor o
processo licitatério;

e prestar informagcdo de carater publico quando
autorizado pelo Presidente da Comissdo Permanente
de Licitacao.

Requisitos e ser servidor publico efetivo e estavel;
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e n&o estar em estagio probatorio;

e n&o possuir penalidade disciplinar vigente;

e né&o possuir impedimento ou conflito de interesses em
relacdo aos procedimentos licitatérios em que atuar;

e possuir capacitacao basica em licitacdes e contratos
administrativos, comprovada por curso, treinamento
institucional ou experiéncia funcional,

e possuir experiéncia funcional minima em atividades
administrativas.

3 — PRESIDENTE DE COMISSAO DE SINDICANCIA E DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Simbolo GS-6

Atribuicbes e receber o ato de designagdo da comissao incumbida
da sindicancia ou do processo disciplinar, tomando
conhecimento do teor da denuncia e ciéncia da sua
designagao, por escrito;

e verificar se ndo ocorre algum impedimento ou
suspeigcao quanto aos membros da comissao (§ 2°, do
art. 149 da Lei n°® 8.112/90);

¢ verificar se a portaria esta correta e perfeita, sem vicio
que a inquine de nulidade;

e providenciar para que a autoridade determinadora da
instauracdo de procedimento disciplinar, por
despacho, faga constar que os membros da comissao
dedicar-se-ao as apuragdes, com ou sem prejuizo das
suas fun¢gdes normais, em suas respectivas sedes de
exercicio;

e designar o secretario, por portaria;

e determinar a lavratura do termo de compromisso de
fidelidade do secretario;

e determinar a lavratura do termo de instalacdo da
comissao e inicio dos trabalhos, assim como o registro
detalhado, em ata, das demais deliberagdes
adotadas;

e decidir sobre as diligéncias e as provas que devam
ser colhidas ou juntadas e que sejam de real interesse
ou importancia para a questao;

e providenciar para que o indiciado ou, se for o caso,
seu advogado, esteja presente a todas as audiéncias;

e notificar o indiciado para conhecer a acusacgao, as
diligéncias  programadas e acompanhar o
procedimento disciplinar;
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¢ intimar as testemunhas para prestarem depoimento;

¢ intimar o indiciado para especificar provas, apresentar
rol de testemunhas e submeter-se a interrogatorio;

e citar o indiciado, apds a lavratura do respectivo termo
de indiciamento para oferecer defesa escrita;

e providenciar para que sejam juntadas as provas
consideradas relevantes pela comissao, assim como
as requeridas pelo indiciado;

e solicitar a nomeacdo de defensor dativo, apds a
lavratura do termo de revelia;

o deferir ou indeferir, por termo de deliberacéo
fundamentado, oS requerimentos escritos
apresentados pelo indiciado, pelo advogado, e pelo
defensor dativo;

e presidir e dirigir, pessoalmente, todos os trabalhos
internos e os publicos da comissao e representa-la;

e indagar, pessoalmente, do denunciante e das
testemunhas, se existem impedimentos legais que os
impossibilitem de participar no feito;

e compromissar os depoentes, na forma da lei,
alertando-os sobre as normas legais que se aplicam
aos que faltarem com a verdade, ou emitirem
conceitos falsos sobre a questao;

e proceder a acareagao, sempre que conveniente ou
necessaria;

e requisitar técnicos ou peritos, quando necessario;

e tomar medidas que preservem a independéncia e a
imparcialidade e garantam o sigilo necessario a
elucidacédo do fato ou exigido pelo interesse da
administragao;

e indeferir pedidos e diligéncias considerados
impertinentes, meramente protelatérios e sem
nenhum interesse para os esclarecimentos dos fatos;

e assegurar ao servidor o acompanhamento do
processo, pessoalmente ou por intermédio de
procurador, bem assim a utilizagdo dos meios e
recursos admitidos em direito, para comprovar suas
alegacoes;

e conceder vista final dos autos, na reparticdo, ao
indiciado ou seu advogado, para apresentacdo de
defesa escrita;

e obedecer, rigorosamente, os prazos legais vigentes,
providenciando sua prorrogagao, em tempo habil,
sempre que comprovadamente necessaria;

e formular indagacdes e apresentar quesitos;
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e tomar decisdes de urgéncia, justificando-as perante
os demais membros;

e reunir-se com os demais membros da comissao para
a elaboragao do relatério, com ou sem a declaragao
de voto em separado;

e zelar pela correta formalizagdo dos procedimentos;

e encaminhar o processo, por expediente préprio, a
autoridade instauradora do feito, para julgamento.

Requisitos e ser servidor publico efetivo e estavel;

e possuir nivel superior completo.

4 — MEMBRO DE COMISSAO DE SINDICANCIA E DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Simbolo GS-2

Atribuigbes e tomar ciéncia, por escrito, da designagdo, juntamente
com o presidente, aceitando a incumbéncia ou
recusando-a com apresentagao, também, por escrito,
dos motivos impedientes;

e preparar, adequadamente, o local onde se instalarao
os trabalhos da comissao;

e auxiliar, assistir e assessorar o presidente no que for
solicitado ou se fizer necessario;

e guardar, em sigilo, tudo quanto for dito ou programado
entre os sindicantes, no curso do processo (art. 150
da Lei n° 8.112/90);

¢ velar pela incomunicabilidade das testemunhas e pelo
sigilo das declaracdes (§ 1°, do art. 158 da Lei n°
8.112/90);

e propor medidas no interesse dos trabalhos da
COMIissao;

e reinquirir os depoentes sobre aspectos que nao foram
abrangidos pela argui¢cao da presidéncia, ou que nao
foram perfeitamente claros nas declaragdes por eles
prestadas;

e assinar os depoimentos prestados e juntados aos
autos, nas vias originais e nas coépias;

e participar da elaboracéo do relatério, subscrevé-lo e,
se for o caso, apresentar voto em separado.

Requisitos e ser servidor publico efetivo e estavel,
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Simbolo GS-6

Atribuicoes e convocar as reunides da comissdo, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, indicando a
matéria a ser apreciada;

e presidir as reunides da comissao, com direito ao voto
de qualidade;

e propor a comissdo a padronizagdo de atos
convocatérios, atas, termos e declaragdes
concernentes aos processos de avaliagao funcional,

e assinar as atas referentes aos trabalhos da comissao;

e encaminhar os recursos interpostos devidamente
instruidos;

e representar oficialmente a Comissdo, prestando as
informacgdes que se fizerem necessarias;

e controlar a participagao dos membros da Comisséo e
convocar, alternadamente, quando necessario, o0
suplente;

e convocar e presidir as reunides, abrir e encerrar as
reunides.

Requisitos e ser servidor publico efetivo e estavel;

6 — MEMBRO DE COMISSAO DE AVALIACAO DOS SERVIDORES

Simbolo GS-1

Atribuictes » aferir objetivamente o trabalho do servidor no exercicio
das atribuigdes do cargo e seu interesse na aquisicéo
de novos conhecimentos, no aspecto funcional e
comportamental, atribuindo-lhe as notas nos termos do
artigo 58 desta Lei;

e aferir objetivamente a contribuicdo individual do
servidor para o alcance dos objetivos organizacionais e
da sociedade como um todo, atribuindo-lhe as notas
nos termos do artigo 58 desta Lei;

e instruir os processos de avaliagao, inclusive realizando
as audiéncias necessarias;

e indicar os servidores eleitos para a progressao vertical;

e exarar parecer conclusivo nas avaliagdes;

e instruir os recursos e encaminha-los a Presidéncia;

e informar o Diretor Geral sobre a constatacdo de
desempenho insatisfatério.

Requisitos e ser servidor publico efetivo e estavel,
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7 — CERIMONIALISTA

Simbolo GS-4

Atribuictes e planejar, gerir e orientar os trabalhos de cerimonial e
de eventos da Camara Municipal de Colombo;
coordenar as atividades dos membros da equipe;
elaborar o checklist de providéncias para os eventos;
realizar a recepc¢ao de autoridades;

colaborar com a organizagao do ambiente da Camara

Municipal de Colombo;

e dar suporte aos diversos segmentos que organizam
eventos na Camara Municipal de Colombo,
providenciar e requerer a organizagao dos espagos da
Camara Municipal de Colombo, ornamentagao de
eventos, recursos materiais e outros, que se fizerem
necessarios;

e organizar e supervisionar eventos internos e externos:
sessdes solenes, audiéncias publicas e outros
eventos realizados pela Camara Municipal de
Colombo."

Requisitos e ser servidor publico efetivo e estavel;

8 — PREGOEIRO

Simbolo GS-5

Atribuicoes e conduzir a sessé&o publica;

e receber, examinar e decidir as impugnagdes e
pedidos de esclarecimentos ao edital e anexos, além
de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragcao desses documentos;

¢ verificar a conformidade da proposta em relagao aos
requisitos do edital;

e coordenar a sessao publica e o envio de lances;

e coordenar e julgar as condigbes de habilitagao;

e sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua
validade juridica;

e receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-
los a autoridade competente quando mantiver sua
decisao;

¢ indicar o vencedor do certame;

e adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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e encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade competente e propor a sua homologacao.

e possuir capacitacdo especifica em licitagbes e
contratos administrativos, comprovada por

Requisitos treinamento institucional ou certificado equivalente;

e possuir experiéncia funcional minima na atuacdo em
procedimentos licitatérios ou na area administrativa
relacionada;

9 — AGENTE DE CONTRATACAO

Simbolo GS-+4

Atribuictes e conduzir o certame licitatorio, os procedimentos
auxiliares a que se refere a Lei Federal n°
14.133/2021, e a instrucdo dos processos de
contratagao direta;

e tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagao,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacéo;

e atuar até a fase de julgamentos dos eventuais
recursos, com o envio do processo administrativo a
autoridade superior para adjudicagao e homologacéao
da licitagéo.

e possuir capacitacao especifica em licitacbes e
contratos administrativos, comprovada por
treinamento institucional ou certificado equivalente;

Requisitos

10 — MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO A CONTRATACAO

Simbolo GS-1

Atribuicoes e dar apoio técnico e operacional aos agentes de
contratacao.

e possuir capacitagdo especifica em licitagbes e
contratos administrativos, comprovada por
treinamento institucional ou certificado equivalente;

Requisitos

11 — FISCAL DE CONTRATO

Simbolo GS-2
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e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados;
¢ informar os superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.
. e possuir capacitacdo especifica em licitacbes e
Requisitos S .
contratos administrativos, comprovada por
treinamento institucional ou certificado equivalente; N
[a]
(o]
12 — ENCARREGADO DE PROTECAO DE DADOS § §
© @
Simbolo GS-7 S
© 6T
—— — " — 253
Atribuigbes e auxiliar a Camara Municipal de Colombo a adaptar S &3
seus processos de acordo com a Lei Federal § 5 3
n°® 13.709/2018; £ 83
e Trabalhar de forma integrada com os operadores, de .:; 3%
forma a garantr o monitoramento regular e T %
sistematico das atividades destes; ‘é E =
e elaborar o Relatério de Impacto de Protecdo aos 3c R
Dados Pessoais, quando solicitado; z EE
e aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, g4 5
prestar esclarecimentos e adotar providéncias; = S §
e receber comunicagbes da autoridade nacional e =98
adotar providéncias; S B
e orientar os funcionarios e os contratados da entidade 88 §
a respeito das praticas a serem tomadas em relacao § § 2
a protecdo de dados pessoais; 2R
e executar outras atribuicbes determinadas pela Mesa e é;
Diretiva para prote¢ao de dados pessoais; é o T
e executar as demais atribuicbes determinadas pelo g 8 8
controlador ou  estabelecidas em normas 2 s %
complementares. 282
e conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua %% §
- atribuicao, preferencialmente, os relativos aos temas °oz8
Requisitos ZU ~ . 5 &2
de privacidade e protegdo de dados pessoais e e3>
governanga de dados e acesso a informacgao no setor 4 3 v
publico. 2 : o
Ecs
13 — GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS PERMANENTES § 5_% §
Simbolo GS-4

Rua Francisco Busato, 8005 | Centro | Colombo | Parana | Fone: (41) 3656-8200 | www.camaracolombo.pr.gov.br




s

CAMARA
DE COLOMBO

Atribuigbes e registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar
toda a documentagdo da Camara Municipal de
Colombo, mantendo atualizado o sistema de arquivo;

e promover o arquivamento fisico e digital do acervo
documental da Camara Municipal de Colombo;

e realizar a preparagdo dos arquivos fisicos para
encadernacao;

e promover a guarda, organizagao e conservagao dos
arquivos fisicos no espaco destinado ao arquivo
permanente da Camara Municipal de Colombo;

e realizar o controle das consultas e reproducdo de
documentos historicos arquivados;

e proporcionar aos interessados pesquisa a
documentagao historica;

e realizar propostas e coordenagdo da execucao de
atividades relativas a preservacdo do arquivo
historico.

Requisitos e formacao de nivel médio.

14 — ENCARGO DE CURSO

Simbolo GS-1

Atribuicoes e atuar como instrutor em curso de formacdo, de
desenvolvimento ou de treinamento regularmente
instituido pela Escola do Legislativo.

Requisitos e formacdo académica compativel com o curso
ministrado

15 - SUPORTE A EVENTOS

Simbolo GS-2

Atribuicoes e dar suporte operacional aos trabalhos de cerimonial e
de eventos da Camara Municipal de colombo;

¢ auxiliar as atividades de recepcao de autoridades;

e auxiliar na organizagcdo de sessdes ordinarias,
extraordinarias, solenes, audiéncias publicas e outros
eventos realizados pela Camara Municipal de
Colombo.

Requisitos e Servidor publico efetivo e estavel
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Simbolo GS-2

Atribuicoes e organizar e secretariar as reunides do Conselho da
Escola do Legislativo;

e executar as tarefas de suporte administrativo para a
Escola do Legislativo;

e controlar o expediente da Escola do Legislativo e
organizar o arquivo da documentacao;

e assistir o Diretor da Escola do Legislativo;

e outras tarefas que forem atribuidas pelo Conselho ou
pelo Diretor da Escola do Legislativo.

Requisitos e Formacéo de nivel médio

17 — SUPORTE DE AUDIOVISUAL

Simbolo GS-2

Atribuicbes e zelar pelo sistema de audio e de video;

e assistir a presidéncia e os vereadores nas Sessodes e
Reunides Plenarias quanto ao sistema do Plenario;

e abastecer e operar o sistema do Plenario, quando
solicitado, na realizacdo das sessodes, reunidoes e de
eventos;

e realizar a execucao de midias visuais e sonoras, bem
como a exibigao de videos institucionais;

e assessorar a Divisdo Legislativa, quando solicitado,
nas sessdes, reunides ou eventos.

Requisitos e Formacao de nivel médio

18 — CONTROLADOR

Simbolo GS-8

Atribuicoes e Atividade regida pelas Leis Municipais n° 976 de 27
de dezembro de 2006 e n° 1.679, de 22 de novembro
de 2022.

Requisitos e Ensino superior completo

19 — PRESIDENTE DE COMISSAO DE INVENTARIANGA, AVALIACAO,
DEPRECIACAO E ANALISE DE INSERVIBILIDADE DO PATRIMONIO
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AtribuicGes e coordenar o processo de levantamento e a
patrimonializagdo dos bens da Camara Municipal de

Colombo;

e coordenar o processo de avaliacdo e de depreciagao
dos bens da Camara Municipal de Colombo;

e convocar as reunidoes da comissdo, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, indicando a
matéria a ser apreciada;

e presidir as reunides da comissao, com direito ao voto
de qualidade;

e propor a comissdo a padronizacdo de atos
convocatérios, atas, termos e declaragdes
concernentes aos processos de inventarianga,
avaliacdo, Depreciagao e Analise de inservibilidade de
bens;

e assinar as atas referentes aos trabalhos da comisséo;

e encaminhar os recursos interpostos devidamente
instruidos;

e representar oficialmente a Comissao, prestando as
informagdes que se fizerem necessarias;

e controlar a participagao dos membros da Comisséo e
convocar, alternadamente, quando necessario, o
suplente;

e convocar e presidir as reuniées, abrir e encerrar as
reunides.

Requisitos e Servidor publico efetivo e estavel

20 — MEMBRO DE COMISSAO DE INVENTARIANCA, AVALIACAO,
DEPRECIAGAO E ANALISE DE INSERVIBILIDADE DO PATRIMONIO

Simbolo GS-1

Atribuigbes e proceder o levantamento e a patrimonializacdo dos
bens da Camara Municipal de Colombo;

e proceder a avaliagdo a consequente de depreciagao
dos bens da Camara Municipal de Colombo;

¢ instruir os processos de avaliacdo e de depreciacao
dos bens da Camara Municipal de Colombo.

Requisitos e Servidor publico efetivo e estavel
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21 - ENCARREGADO DE MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS E PROGRAMAS
DE COMPUTADOR
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Simbolo GS-2

Atribuicoes e realizar a instalagdo, configuragdo e manutengio
fisica de computadores, impressoras, scanners e
demais periféricos;

e diagnosticar e solucionar problemas de
equipamentos, como falhas de componentes,
conectividade e desempenho;

o efetuar a limpeza e a conservagao preventiva dos
equipamentos;

e substituir pecas e componentes danificados ou
obsoletos;

e instalar, configurar e atualizar sistemas operacionais
e programas aplicativos;

e diagnosticar e resolver problemas de programas de
computador, como travamentos, erros de execugao e
incompatibilidades;

e remover virus e outras ameacas virtuais;

e prestar suporte técnico de primeiro e segundo nivel
aos usuarios para problemas relacionados a
programas de computador;

¢ verificar a conectividade de equipamentos a rede local
e a internet;

e configurar e solucionar problemas basicos de rede em
estacdes de trabalho e dispositivos;

¢ auxiliar na instalacdo de pontos de rede e cabos;

e registrar e controlar o inventario fisico de
equipamentos e licencas de programas de
computador;

e organizar e manter o almoxarifado de pecgas e
suprimentos de TI,

e realizar e verificar rotinas de cépia de seguranca de
dados em estacdes de trabalho e servidores;

e registrar as ocorréncias de manutencgao, as solugdes
aplicadas e as configuracdes realizadas;

e manter atualizados os manuais de procedimentos
operacionais de manutencgao;

e receber e registrar as solicitagbes de suporte técnico
dos usuarios;

e priorizar e atender as demandas de acordo com a
urgéncia e impacto.

Requisitos e Formacao de nivel médio
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Simbolo GS-2

Atribuicoes e receber, registrar e protocolar as proposigdes
legislativas e demais documentos correlatos;

¢ atualizar o estado e 0 andamento de cada proposicao
no sistema de controle processual, em todas as suas
fases;

e monitorar os prazos regimentais de tramitacao das
proposicoes, alertando sobre vencimentos iminentes;

e organizar e anexar os documentos pertinentes a cada
proposicao;

e preparar os documentos para distribuigdo as
comissdes e para inclusdo em pautas de reunides ou
sessdes plenarias;

e verificar a numeragao e a formatacdo de textos a
serem promulgados ou publicados, conforme padrdes
estabelecidos;

e realizar a conferéncia basica de documentos e
proposicbes quanto a sua conformidade com os
requisitos formais e procedimentais do Regimento
Interno e normas correlatas;

e identificar e reportar inconsisténcias ou pendéncias
procedimentais para analise dos setores de
assessoria;

e manter o arquivo fisico e/ou digital dos processos
legislativos organizado e atualizado;

e fornecer informacdées sobre o andamento de
proposicdes e documentos a outros setores da
Camara;

¢ auxiliar na elaboracao de listas de proposi¢cdes para
inclusdo em agendas de trabalho;

e prestar suporte operacional na organizagdo de
documentos para reunides de comissdes e sessdes
plenarias, no que tange ao controle da tramitagao;

e auxiliar na compilacdo de dados para relatorios de
produtividade legislativa, focando nos aspectos de
tramitacao.

Requisitos e Ensino médio completo

23 - ENCARREGADO DE APOIO PROCESSUAL

Simbolo GS-2
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AtribuicGes e preparar e organizar a documentagdo necessaria para
as reunides, audiéncias publicas, seminarios e outros
eventos oficiais das comissoes;

e auxiliar na verificagdo da conformidade regimental e
técnica dos documentos e procedimentos durante as
atividades das comissodes;

e prestar apoio logistico e administrativo para a
realizacao das reunides e eventos das comissoes;

e compilar, organizar e anexar os documentos e
informagdes pertinentes para a instrucdo das
proposicoes legislativas;

e auxiliar na formatagéo, revisdo e organizagcéo formal
dos textos de proposi¢cdes, emendas e substitutivos,
garantindo a clareza e a conformidade com os
padrdes estabelecidos;

e preparar 0s pareceres das comissdes para
lancamento, distribuicdo avulsa e inclusdao em pauta
de votacgao;

e auxiliar na orientacdo e execucao da distribuicdo
fisica ou eletrénica de proposicbes e documentos
para as comissoes;

e colaborar na organizagdo e encaminhamento de
documentos e informacgdes entre as comissdes e 0s
demais setores da Camara;

e manter organizados os arquivos fisicos e digitais dos
documentos e materiais de apoio utilizados pelas
comissdes e no processo legislativo.

Requisitos e Ensino médio completo

24 — ENCARREGADO DE PROTOCOLO

Simbolo GS-2

Atribuicoes e receber e conferir toda a correspondéncia e
documentos fisicos e digitais que chegam a Camara
Municipal;

e realizar a triagem inicial dos documentos,
identificando o tipo, a origem e o destinatario;

e efetuar o registro detalhado de todos os documentos
recebidos em sistema proprio, atribuindo numero de
protocolo, data e hora;

e autuar processos e expedientes, organizando o0s
documentos em ordem cronoldgica e logica;

e distribuir a correspondéncia e o0s documentos
registrados aos setores, divisbes ou gabinetes
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competentes, garantindo o encaminhamento correto e
tempestivo;

e controlar a entrega e o recebimento dos documentos,
obtendo comprovantes de recebimento quando
necessario;

e monitorar o fluxo de documentos e processos
internos, registrando as movimentagdes entre os
setores;

¢ identificar e alertar sobre documentos parados ou com
prazos de tramitacdo préximos ao vencimento;

e receber documentos para expedicdo, conferir sua
conformidade formal e efetuar o registro de saida;

e preparar a correspondéncia para envio, garantindo a
correta postagem ou transmissao;

e manter a organizagéo fisica e digital dos documentos
que transitam pelo protocolo, facilitando a consulta e
o rastreamento;

¢ realizar o arquivamento temporario de documentos de
protocolo, antes de seu encaminhamento ao setor de
arquivo permanente;

e prestar informagdes sobre o andamento de
documentos e processos protocolados a servidores e
cidadgos;

¢ auxiliar na localizagado de documentos e processos no
sistema de protocolo.

Requisitos e Ensino médio completo

ANEXO V
QUANTITATIVO DAS FUl:lQ()ES REMUNERADAS
POR GRATIFICACAO POR SERVICO
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Presidente da Comissao permanente de licitagdo 01 GS-6
Presidente da Comissao de sindicancia e processo 02 GS-6
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Membro de Comissao de licitagcdes 04 GS-1
Membro de Comissao de sindicancia e processo disciplinar 04 GS-2
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Membro de Comissao de avaliagao de servidores 04 GS-1
Cerimonialista 01 GS-4
Pregoeiro 01 GS-5
Agente de contratagao 02 GS-4
Membro de equipe de apoio a contratagao 02 GS-1
Fiscal de contrato 04 GS-2
Encarregado de protegao de dados 01 GS-7
Gestao de documentos e arquivo permanente 01 GS-4
Suporte de eventos 01 GS-2
Encargo de curso 02 GS-1
Secretaria da Escola do Legislativo 01 GS-2
Suporte de audiovisual 02 GS-2
Controlador 01 GS-8
Presidente da Comissao de Inventarianga, Avaliacao, 01 GS-3

Depreciagao e Analise de Inservibilidade do Patriménio

Membro de Comissao de Inventarianga, Avaliagéo, 02 GS-1
Depreciacéo e Analise de Inservibilidade do Patrimonio

Encarregado de Manutenc&o de Equipamentos e Programas | 01 GS-2
de Computador

Encarregado de Controle Processual 01 GS-2

Encarregado de Apoio Processual 01 GS-2

Encarregado de Protocolo 01 GS-2
ANEXO VI
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1 — ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA

Simbolo DAS-2
Atribuictes e Artigo 10, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigagdes militares, se do sexo

masculino;
e estar quite com as obrigacdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.

2 — CHEFE DA DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

Simbolo DAS-3
Atribuictes e Artigo 82, da Lei 1.737, de 30 de setembro de 2023.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
- e estar quite com as obriga¢des militares, se do sexo
Requisitos i
masculino;
e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusao do ensino superior na area de
Informatica.
3 — DIRETOR GERAL
Simbolo DAS-1
Atribuictes e Artigo 19, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigacbes militares, se do sexo

masculino;
e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.

4 — CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Documento assinado digitalmente por: Mesa Diretiva — Camara Municipal de Colombo — PR, em: 30/03/2026

Rua Francisco Busato, 8005 | Centro | Colombo | Parana | Fone: (41) 3656-8200 | www.camaracolombo.pr.gov.br

Para consultar sua autenticidade, acesse: https://camaracolombo.pr.gov.br/aut e informe o cédigo: GhgqvfYe7VeSaKvi2MBz
Conforme art. 4°, 1l da Lei 14.063/2020. Hash: c29fa83d17bb718fa2b256118d2b8ef17fbd9e4f7bda3a27a0de4271c899dcf9




DE COLOMBO

Simbolo DAS-3
Atribuigbes e Artigo 13, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigagcdes militares, se do sexo
masculino;
e estar quite com as obrigacdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino médio.
5 - DIRETOR DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
Simbolo DAS-4
Atribuicbes e Artigo 6°, da Resolugdo 106, de 04 de outubro de
2022.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigagbes militares, se do sexo
masculino;
e estar quite com as obrigacdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.
6 — DIRETOR DO DEPARTAMENTO JURIDICO
Simbolo DAS-2
AtribuicGes e Artigo 4°, da Lei 1.649, de 10 de junho de 2022.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
. e estar quite com as obrigagdes militares, se do sexo
Requisitos

masculino;
e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusao do ensino superior em Direito.
¢ Inscricdo ativa na Ordem dos Advogados do Brasil

7 — CHEFE DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO
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Simbolo DAS-3
Atribuigbes e Artigo 22, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigagcdes militares, se do sexo
masculino;
e estar quite com as obrigacdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.
8 — CHEFE DA DIVISAO LEGISLATIVA
Simbolo DAS-3
Atribuictes e Artigo 51, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
¢ encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigagcbes militares, se do sexo
masculino;
e estar quite com as obrigacdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.
9 — CHEFE DA DIVISAO DE FINANCAS
Simbolo DAS-3
AtribuicGes e Artigo 37, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025
Quantidade 01
e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;
e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigacbes militares, se do sexo
masculino;
e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.
10 — ASSESSOR PARLAMENTAR
Simbolo CC-1
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AtribuicGes e Resolucao n® 52, de 21 de maio de 2001;

e Resolugcdo n® 73, de 02 de maio de 2005;

e Lein®1.650, de 15 de junho de 2022;

e Lein®1.866, de 30 de setembro de 2025;

e Lein®1.887, de 08 de dezembro de 2025.
Quantidade 55

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

. e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;

Requisitos . . N .

e estar quite com as obriga¢des militares, se do sexo

masculino;
e estar quite com as obrigacdes eleitorais.
11 - OUVIDOR

Simbolo DAS-3
Atribuicbes e Artigo 16, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

. ¢ encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;

Requisitos . . o 1

e estar quite com as obrigagcdes militares, se do sexo

masculino;
e estar quite com as obrigagdes eleitorais.
12 — CHEFE DA DIVISAO DE SECRETARIA GERAL

Simbolo DAS-3
Atribuicoes e Artigo 60, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;
Requisitos e estar quite com as obrigacbes militares, se do sexo

masculino;
e estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e comprovar a conclusdo do ensino superior.

13 — CHEFE DA DIVISAO DE COMUNICAGAO SOCIAL
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Atribuigbes e Artigo 67, da Lei 1.866, de 30 de setembro de 2025.
Quantidade 01

e ser brasileiro ou estrangeiro, na forma da lei;

e encontrar-se no pleno exercicio dos direitos politicos;

Requisitos e estar quite com as obrigagdes militares, se do sexo
masculino;

e estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e comprovar a conclusdo do ensino superior.

Art. 2°. Ficam revogados os Anexos I, lll, 1V, VI, VII e IX da Lei Complementar
n® 1.737, de 29 de setembro de 2023.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Colombo, 30 de marco de 2026.

Joel Bueno da Rocha

Presidente
José Aparecido Gotardo Bruno Leonardo Dias Correa
Vice-Presidente 1° Secretario
Helio Feitosa Lima Alcir Pedro Furni
2° Secretario 3° Secretario
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lei tem por finalidade promover a adequacéo e a
uniformizacdo dos Anexos da Lei Complementar n® 1.737/2023, que dispde sobre o
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores do Poder Legislativo do

Municipio de Colombo.

A necessidade da presente proposigdo decorre diretamente da
reestruturagdo administrativa implementada por meio da Lei n° 1.866/2025, a qual
implicou modificagdes na organizagéo interna da Camara Municipal, com reflexos na

estrutura de cargos, atribui¢cdes, quantitativos e requisitos funcionais.

Ocorre que, por ocasiao das alteragcées promovidas na legislacdo de cargos
e salarios, remanesceram inconsisténcias entre o corpo normativo da lei e seus
respectivos anexos, especialmente no que se refere a descricido de atribuicbes,
nomenclatura de cargos, quantitativos e requisitos de investidura. Estas inconsisténcias
comprometem a coeréncia sistémica da norma, dificultam sua aplicagéo pratica e podem

gerar inseguranca juridica na gestao de pessoal.

Nesse contexto, o presente projeto ndo promove inovagao substancial no
regime juridico dos servidores, tampouco cria ou extingue cargos, mas se limita a
proceder a revisdo técnica e a padronizagao dos Anexos |, I, IV, VI, VIl e IX da Lei
Complementar n® 1.737/2023, com vistas a assegurar a compatibilidade entre os anexos
e a estrutura administrativa vigente, corrigir impropriedades redacionais, omissdes e

divergéncias internas, conferir maior clareza, precisao e uniformidade as atribuicbes dos

cargos, alinhar os requisitos de provimento as exigéncias legais e as necessidades
institucionais e garantir seguranca juridica na aplicagdo do Plano de Cargos, Carreiras

e Vencimentos.

Destaca-se, por fim, que a proposta possui natureza eminentemente técnica
€ organizacional, mas tdo somente a correcao e consolidagdo normativa necessaria a

adequada execugao da politica de gestéo de pessoas da Camara Municipal.
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